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Kimlik Karti

ULUSLAR ARASI
AILE CUZDANI

1-Basvuruda bulunan kisinin kimlik bilgilerini kanitlayan fotografli, ntfus clzdani, uluslararasi
aile cuzdani, pasaport, suricu belgesi, memur cuzdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti ve basin
karti gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge,

2- ICAO (Uluslararas! Sivil Havacilik Orgltii) standartlarina uygun, kisinin son halini géstermesi
bakimindan son alti ay icinde ¢ekilmis bir adet biyometrik fotograf. Duz zemin Uzerine basilan
fotografta fon beyaz ve desensiz olacak, yuz tamamen gorunur sekilde on cepheden g¢ekilmis, gozler
aclk konumda ve saglar gozleri kapatmayacak sekilde, renkli cam ya da gunes gozliugu ve kalin
cerceveli gozltkle kullaniimayacaktir.Basortulu fotograflarda alin, yiz ve ¢cene acik olacaktir.

3-Kimlik kartlarinda yer alan kan grubu alani i¢in bir defaya mahsus olmak uzere saglik
kuruluslarindan alinan kan grubunu belgesi.

4-Bagvuruda bulunan kisinin kimligini ispata esas resimli bir kimlik belgesi ibraz edememesi ve
kimliginde tereddutte dusulmesi halinde sistem Uzerinden yapilacak kontroller sonrasinda anne-baba,
varsa ergin kardes veya c¢ocuklarinin biri ile birlikte basvurmak kaydiyla birlikte gelen kisinin imza
altina alinan beyani,

5-On bes yasini tamamlamayanlarin basvurulari anne, baba, vasi, kayyim, bunlarin
bulunmamasi halinde, ergin kardesleri tarafindan yapilacaktir. Biyometrik verisi alinmayacak
cocuklarin kimlik kartlari; ana, baba ya da vasileri veya ergin kardesleri ya da ¢ocuklari yanlarinda
bulunduranlar veya vekaletname ibraz eden kisiler tarafindan teslim alinacaktir.

6-On bes yasini tamamlayanlarin biyometrik verisi alinacagindan sahsen fotografli bir belge
ve 1 adet biyometrik fotograf ile basvuracaklardir. Kimliginde fotograf bulunmuyorsa anne baba
bunlarin bulunmamasi halinde ergin kardeslerinden biri ile muracaat etmesi.

ULUSLAR ARASI AILE CUZDANI

1-Basvuru sahibine ve esine ait kimlik karti, Kimlik Karti, uluslar arasi aile cluzdani, surucu
belgesi, pasaport, memur cuzdani, basin karti, askeri kimlik karti ve avukat kimlik karti gibi kimlik
yerine gecen fotografl belge,

2-Eglere ait ikiser adet biyometrik fotograf ile birlikte yerlesim yeri ilge nufus mudurlugune
muracaat edilmesi gerekmektedir.

15 dk.




3-Eslerin T.C. Kimlik karti sisteminde fotograflari bulunmadigi takdirde mahalle veya koy
muhtarligindan, uluslar arasi aile cuzdan talep belgesini getirmeleri gerekmektedir.

a) Beyan edilen adreste baska kisilerin oturdugu goriinmiiyor ise;

1-Basvuru sahibine ait fotografli nifus cizdani, strtclu belgesi, pasaport, evlenme clzdani, memur
cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi belgelerinden biri

b) Beyan edilen adreste baska kisi veya kisilerin oturdugu goruntyor ise,

1-Basvuru sahibine ait fotografli nufus cuzdani, surtcu belgesi, pasaport, evlenme cuzdani, memur
cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi belgelerinden biri.
2-Beyan edilen adrese ait, basvuru sahibi veya aile fertlerinden biri adina elektrik, su, telefon,

ADRES 9 o ) L .

ISLEMLERI dogalga; abonelik sozlggnje3| veya f‘:at.ur.aS| gibi belgelerden plrl ) . o
3-Daha once beyan edilmis adrese “birlikte oturma gerekgesiyle” yeni adres bildiriminde bulunulmasi
halinde, ilgilinin adreste hali hazirda oturmakta olan kisi ile birlikte muracaati

10 dk.

ACIKLAMALAR
1-Adres beyani igin yerlesim yeri nufus mudurligune muracaat esastir.
2-Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin bireyleri birbirlerinin yerine adres beyaninda
bulunabilir.
3-Yerlesim yeri adresine iligkin degisikliklerin 20 is gunu igerisinde yerlesim yeri ilce nufus
mudurlugune bildirilimesi gerekir.
4-Bildirim yukumluligunu yerine getirmeyenlere ve gercege aykiri adres beyaninda bulunanlara idari
para cezasi uygulanir.
5-Vekillik belgesi ile basvurularda; vekillik belgesinde kayit yapilacak adres bilgisinin tam olarak
belirtiimesi gerekir.
1-Bagvuru sahibine ait fotografli kimlik karti, ntfus cuzdani, surlcu belgesi, pasaport, evlenme
cuzdani, memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri
2-Dilekge (Sahsen bagvurularda yazili miracaat aranmaz.)

Nifus Kayit 3-Vekillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve

Ornegi, fotokopisi
Yerlesim Yeri ve 3 dk
Diger Adres ACIKLAMALAR '

Belgesi Verilmesi

1- Nufus kayit 6rnegini ve Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesini kaydin sahipleri veya bunlarin esleri
ile veli, vasi, alt ve Ustsoylari ya da bu Kkisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler nuifus
mudurluklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.

2-Altsoy, bir kimsenin g¢ocuklarini ve torunlarini; Ustsoy, bir kimsenin ana, baba, dede ve ninelerini
ifade eder.




3-Vekillik belgesi ibraz edenler, ancak vekili bulundugu kisilere ait ntfus kayit drnegini alabilirler.

1-Basvuru sahibine ait fotografli kimlik karti, ntfus cizdani, slricu belgesi, pasaport, evienme
cuzdani, memur clzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri.
2-Dilekge ( Sahsen basvurularda yazili miracaat aranmaz.)

Gok Dilli Belge 3-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri. 10 dk.
4-Vekillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve
fotokopisi.

a) Evlilik ici Dogum
1-Bagvuru sahibine ait fotografli kimlik karti, nufus cuzdani, suricu belgesi, pasaport, evlenme
cuzdani, memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri, 2-Dogum raporu (Ash)
veya sistemden alinabilen elektronik imzali dogum raporu.
b) Evlilik Digi Dogum
1-Annenin kimligiyle sahsen bagvurusu 2- Dogum Raporu (Asli)
ACIKLAMALAR
1-Alti yasindan buyuk (72 ay + 1 gun) ve onsekiz yasindan kuguk (216 ay) c¢ocuklarin bildirimi
yapllirken yas tespiti icin cocugun bildirim yapilan nufus idaresine getirilmesi zorunludur. Doguma ait
Dogum BILDIRIM resmi belge ibraz edilmesi halinde yas tespitine gerek kalmaz. 15 dk.

2-Dogum bildirimi; ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde buyidk ana, buyuk
baba veya ergin kardesleri ya da ¢gocugu yaninda bulunduranlar tarafindan dogumu gosteren resmi
belgeye dayali olarak yapilabilir. Evlilik diginda dogmus olan ¢ocuk igin ana, ananin kuguk, kisitli veya
olmus olmasi ya da velayetin kendisinden alinmis olmasi durumunda ¢ocuk icin atanacak vasi veya
kayyimlari tarafindan yapilir.

3-Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ile bildirimde bulunabilirler.
4-Evlenme tarihinden once dogan cocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve babanin kimlikleriyle
birlikte mUracaatlari gerekir.

5-Sag olarak dinyaya gelen her cocugun, dogumdan itibaren Tlrkiye’de otuz gun icerisinde herhangi
bir nGfus madarligune, yurt diginda ise altmis gun igerisinde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.
6-S06zIU beyan.




1-Basvuru sahibi babaya ait kimlik karti, nifus ctzdani, siriclu belgesi, pasaport, evlenme clzdani,
memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri,  2- Dogum raporu (Asli)
3-Annenin kimlik bilgileri (cocuk nifus aile katlklerine kayith ise cocugun da kimlik bilgileri)

7 Tanima 4-Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarinteki medeni halini | 15 dk.
gOsterir, yabanci resmi makamlarca verilmis, usuline uygun olarak tasdik edilmis belgenin asl
gerekmektedir.

8 Sakli Nuifus 1-Sahsen basvuru 20 dk.

Evlilik Soyadi ile | 1-Basvuru sahibine ait kimlik karti, niifus clizdani, siriicii belgesi, pasaport, evienme ciizdani, memur
9 Birlikte Kizhik cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri 10 dk
Soyadini Kullanma | 2-Form Dilekge (Nufus Mudurligunden temin edilecek) '
Talebi
1-Bagvuru sahibine ait kimlik karti, nufus cizdani, strtcu belgesi, pasaport, evlenme cuzdani, memur
cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ~ 2-Dilekge
Din Hanesinin Bos
10 Birakilmasi, AGIKLAMA 10 dk.
Degistirilmesi 18 yasindan kucguk cocuklarin din hanesi ile ilgili iglemlerde anne ve babanin birlikte muracaati
gerekmektedir.
Goégmen Olarak 1-Basgvuru sahibine ait kimlik karti,nufus cuzdani, surucu belgesi, pasaport, evienme cluzdani, memur
Veya Yetkili cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri
Makam Karan ile | 2-Dilekge )
11 Tiirk 3-Ayni aileden olduklarint ispatlayan, kendi Ulkelerinden getirecekleri, usuliine uygun olarak | 15 dk.
Vat.Kazananlarin | onaylanmig aile kaydi. Ayni aileden olduklarini Aile Kaydi ile ispat edemeyenler icin mahkemeden
Aile Kayitlarinin alacaklari tespit karari
Birlestirilmesi
Bilgi Edinme oo : .
12 Basvurularinin 1-Bilgi Edinme Bagvuru Formu veya Dilekge 12u3:u|§

Cevaplandiriimasi




13

Surucu Belgesi ilk
kayit Bas Vurular

1-Kimlik Karti, Nufus Clzdani

2-Surucu Sertifikas! asli veya sistemdeki kaydi

3-Ogrenim Belgesi, Yurt Disinda alinan 6grenim belgelerinin yeminli noter tasdikli terciimesi
4-1 Adet Biyometrik Fotograf

5-Sirlcl Saglik Raporu

6-Kan Grubu belgesi veya sozlu beyan

7-Degerli Kagit Harg Bedeli Vakif Payr 6denmesi

8-Yenileme: saglik raporu,Har¢ bedeli, Vakif payi.

10 dk.

14

Pasaport islemleri
icin Gerekli
Evraklar

1-Kimlik Karti, Nufus Cuzdani Asli ve Fotokopisi

2-1 Adet Biyometrik Fotograf (Arka fon beyaz boyut 5x6)

3-Paranin Yatirildigini gosterir Dekont veya sistemde o0dedigine dair kayith olmasi.
4-Eski Pasaportu olanlar Getirmek Zorundadir

5-7 Yasini dolduranlarin parmak izi alinmaktadir.

6-Yasa bakilmaksizin Biyometrik fotograf getirmesi zorunludur.

10 dk.

Hizmetin tamamlanma suresi, sirasi gelen basvuru sahibinin igleminin baslatiimasindan tamamlanmasina kadar gecen suredir.

Gergege aykiri belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.




